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Nr.de înregistrare:638/25.05.2020       Aprobată în CA  

                                                                                                                  din data de 25.05.2020   

Director,  

prof. Frățilă Carmen 

 

 

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea şi aprobarea ediţiei sau după caz, a 

reviziei în cadrul ediţiei procedurii operaţionale 

 

 Elemente 

privind 

responsabilii/ 

operaţiunea 

Numele şi 

prenumele 

Funcţia Data Semnătura  

1 2 3 4 5 

1.1. Elaborat  MANGALAGIU 

DANIELA 

Responsabil 

DISCIPLINE 

TEHNICE 

24.05.2020  

1.2. Verificat  DIACONESCU 

GHEPRGHITA 

Membru 

CEAC 

25.05.2020  

1.3 Avizat FRATILA CARMEN Director 25.05.2020  

 

2. Situaţia ediţiilor şi a reviziilor în cadrul ediţiilor procedurii operaţionale  

 

 

Ediţia/ revizia 

în cadrul ediţiei 
Componenţa revizuită Modalitatea reviziei 

Data de la care se 

aplică prevederile 

ediţiei sau reviziei 

ediţiei 

1 2 3 4 

2.1. Editia 1 x Actualizare  

2.2. Revizia 1 x Actualizare  

2.3 Revizia 2 x Actualizare  

2.4. Revizia 3 x Actualizare 16.02.2020 

2.5. Revizia 4 x Actualizare 26.05.2020 

 

3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediţia sau, după caz, revizia din cadrul 

ediţiei procedurii operaţionale  

 

Nr. 

Crt 

Scopul 

difuzării 

Exem-

plar 

nr.  

Compar-

timent 
Funcţia 

Nume şi 

prenume 

Data 

primirii 
Semnătura 

1 2 3 4 5 6 7 

3.1. Aplicare 1 Management Director FRATILA 

CARMEN 

  

3.2. Aplicare 2 Tehnic  Responsabil  MANGALAGIU 

DANIELA 
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3.6. Aplicare 3 CEAC Responsabil  DIACONESCU 

GHEORGHIŢA 

  

3.4. Informare 1 Secretariat Secretar MURGU 

MIHAELA 

  

3.8. Evidenţă 1      

3.6. Arhivare 1      

 

4. SCOPUL PROCEDURII 

 Scopul procedurii este de a stabili modalitatea de admitere a elevilor din clasa a VIII-a, în 

conformitate cu normativele în vigoare, pentru continuarea traseului de şcolarizare în 

învăţământul profesional de 3 ani în cadrul Liceului Tehnologic Pucioasa. 

 

5. DOMENIUL DE APLICARE 

  Prezenta procedură stabileşte modalitatea de admitere a absolvenţilor de clasa a VIII-a, în 

învăţământul profesional de stat, în urma opţiunilor exprimate ale acestora, pentru a asigura 

respectarea OMENCS nr. 5068 din 29.08.2016, privind Metodologia de organizare și 

funcționare a învățământului profesional de stat și OMEN nr. 4325/22.05.2020 privind 

modificarea și completarea OMEN 5087/2019 privind organizarea, desfășurarea şi calendarul 

admiterii în învățământul profesional de stat şi în învăţământul dual pentru anul şcolar 2020-

2021. 

Conform calendarului admiterii în învăţământul profesional cu durata de 3 ani, admiterea se 

realizează în 2 etape. În organizarea admiterii în învățământul profesional nu se va desfășura 

preselecția candidațiilor, neexistând o cerere scrisă a operatorilor  economici parteneri în acest 

sens. În fiecare etapă de admitere la Liceul Tehnologic Pucioasa se organizează:  

- înscrierea candidaţilor;  

- admiterea candidaților şi afişarea rezultatelor.  

 Înscrierea candidaților în vederea admiterii in învăţământul profesional cu durata de 3 ani se 

face de către comisia de admitere de la Liceul Tehnologic Pucioasa, stabilită în  şedinţa 

Consiliului de administrație și aprobată de I.S.J. Dâmboviţa, pe baza opţiunii candidatului 

pentru o calificare profesională din oferta şcolii, cu posibilitatea înregistrării mai multor opțiuni 

în ordinea preferinţelor exprimate de candidat în fişa de înscriere.   

Înscrierea în vederea admiterii în învăţământul profesional cu durata de 3 ani, a elevilor din 

clasa a VIII –a, se realizează pe baza fişei de înscriere în învăţământul profesional cu durata de 

3 ani, eliberată de unitatea de învăţământ gimnazial.  

Notă: Nu pot fi înscrişi candidaţii cu situaţia şcolară neîncheiată, aflaţi în stare de corigenţă sau 

repetenție. 

Modelul fişei de înscriere în învățământul profesional cu durata de 3 ani va fi cel elaborat de 

Comisia Națională de Admitere în Învăţământul Profesional. La încheierea perioadelor de 

înscriere menţionate în calendarul admiterii în învăţământul profesional cu durata de 3 ani, 

comisia de admitere de la Liceul Tehnologic Pucioasa transmite în format electronic şi în scris, 

către Comisia de admitere judeţeană pentru învățământul profesional cu durata de 3 ani, a 

situaţiei cu numărul de candidați înscrişi la învăţământul profesional, pe fiecare calificare. Lista 

candidaţilor înscrişi la învăţământul profesional cu durata de 3 ani, este afişată, conform 

calendarului admiterii în învăţământul profesional cu durata de 3 ani, şi la sediul Liceului 

Tehnologic Pucioasa. 
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În cazul candidaţilor care au înregistrat mai multe opțiuni în fişa de admitere la Liceul 

Tehnologic Pucioasa, la care numărul total al celor înscrişi depăşeşte numărul total al locurilor 

oferite de unitatea de învățământ, repartizarea pe calificări se face în ordinea opțiunilor din fişa 

de înscriere,  

În cazul candidaţilor care au înregistrat o singură opțiune în fişa de admitere la Liceul 

Tehnologic Pucioasa, și numărul total al celor înscrişi la depăşeşte numărul total al locurilor 

oferite de unitatea de învățământ, repartizarea la respectiva calificare se face în funcție de media 

de admitere și media la proba suplimentară. Proba suplimentară este luată în calcul doar la 

calificarea la care numărul locurilor este mai mic decât numărul opțiunilor candidaților. Proba 

suplimentară constă în mediile generale, la sfârșitul clasei a opta, la disciplinele “Limba și 

literatura română” și „Matematică”. În cazul în care, mediile la „Limba și literatura română” 

coincid, se iau în calcul mediile la „Matematică”. 

După afişarea rezultatelor la admiterea în învăţământul profesional cu durata de 3 ani, în 

perioada menţionată în calendarul admiterii în învăţământul profesional cu durata de 3 ani, 

candidaţii depun, prin poștă, cu confirmare de primire, la Liceul Tehnologic Pucioasa dosarele 

de înscriere, cuprinzând actele de studii în original:  

a) fişa de înscriere în învăţământul profesional cu durata de 3 ani;  

b) certificatul de naştere, în copie legalizată;  

c) adeverinţă cu notele la tezele cu subiect unic din clasa a VIII-a/ testele naţionale/ examenul 

de capacitate pentru candidații din seriile anterioare care nu au susținut evaluarea națională;  

d) foaia matricolă pentru clasele a V-a -a VIII-a (cu calculul mediei generale de absolvire) - 

copie şi original;  

e) fişa medicală. 

Candidaţii care, în perioada menţionată în calendarul admiterii în învăţământul profesional cu 

durata de 3 ani, nu îşi depun dosarele de înscriere, se consideră retraşi, iar locurile 

corespunzătoare sunt declarate neocupate şi vor fi utilizate pentru următoarele etape de admitere 

în învăţământul profesional cu durata de 3 ani. 

 

6. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ 

6.1. Legea educaţiei naţionale nr. 1/2011 cu modificările şi completările ulterioare, 

6.2. OMEN 4249/2020 privind modificarea și completarea Regulamentul de organizare şi 

funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar, 

6.3. Hotărârea Guvernului nr. 185/2013 privind organizarea şi funcţionarea Ministerului 

Educaţiei Naţionale, cu modificările şi completările ulterioare, 

6.4. OMENCS nr. 5068 din 29.08.2016, privind organizarea si funcţionarea şi învăţământului  

profesional de stat cu durata de 3 ani, 

6.5. Nomenclatorul calificărilor profesionale pentru care se asigură pregătire prin 

învăţământul preuniversitar, precum şi durata de şcolarizare, aprobat prin HG nr. 918 / 

20.11.2013, completat cu  H.G nr. 567/ 15.07.2016. 

6.6. OMEN nr. 4325/22.05.2020 privind modificarea și completarea OMEN nr. 

5087/2019 privind organizarea, desfășurarea şi calendarul admiterii în învățământul 

profesional de stat şi în învăţământul dual pentru anul şcolar 2020-2021. 

6.7. Solicitările operatorilor economici,      

6.8.       Planul de şcolarizare pentru anul şcolar 2020 – 2021. 
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7. DEFINIŢII ŞI PRESCURTĂRI 

Se aplică termenii specifici domeniului management definiţi în documentele de referinţă. 

• IPT – învăţământ profesional şi tehnic 

• CNDIPT – Centrul Naţional pentru Dezvoltarea Învăţământului Profesional şi Tehnic 

• CLDPS – Comitetul Local de Dezvoltare a Parteneriatelor Sociale 

• CEAC – Comisia de Evaluare şi Asigurare a Calităţii 

• DGMRURSN – Direcţia generală management, resurse umane şi reţea şcolară naţională 

• PO – Procedură operaţională 

• SMC - Sistemul de management al calităţii 

• DG - Director General 

• CNC – Cadrul Naţional al Calificărilor 

• CEC – Cadrul European al Calificărilor 

• ISJ – Inspectoratul Şcolar Judeţean 

• CJRAE - Centrul Judeţean de Resurse şi de Asistenţă Educaţională. 

 

8. DESCRIEREA PROCEDURII 

Anterior debutului procesului de înscriere a absolvenților claselor a VIII-a în învățământul 

profesional cu durata de 3 ani, la Liceul Tehnologic Pucioasa, care are în ofertă patru clase de 

şcoala profesională pentru anul şcolar 2020-2021,  se va organiza ”Săptămâna meseriilor”, 

desfășurată on line, constând în afișarea pe site-ul unităților de învățământ a unei secțiuni 

dedicate promovării ofertei de școlarizare, realizată în parteneriat cu operatorii economici, 

conform calendarului national stabilit prin OMEN nr. 4325/2020 , anexa 1. 

 

Admiterea în învăţământul profesional de stat se realizează astfel: 

Pasul 1. Pregătirea admiterii în cadrul procesului de admitere în învăţământul profesional de 

stat :  

➢ 25 mai  2020 – Actualizarea  Procedurii de admitere în învăţământul profesional cu 

durata de 3 ani pentru anul şcolar 2020 – 2021; 

➢ 27 mai 2020 – Crearea bazei de date la nivelul fiecărei unitați de învăţământ gimnazial 

şi la nivel judeţean, cuprinzând datele personale ale elevilor de clasa a VIII-a. Se elaborează, de 

către ISJ Dâmboviţa, broşura admiterii în învăţământul liceal de stat, cu secţiune distinctă 

pentru învăţământul profesional de stat, pentru anul şcolar 2021 – 2021, broșură ce va fi postată 

pe site-ul ISJ, pe site-ul Liceului Tehnologic Pucioasa și pe site-urile unităților de învăţământ 

gimnazial; 

 

Pasul 2. Informarea şi consilierea elevilor cu privire la oportunitatea de continuare a 

studiilor în învăţământul profesional de stat:  

➢ 2 – 12 iunie 2020 – În cadrul Liceului Tehnologic Pucioasa, se va desfăşura on line 

"Săptămâna meseriilor"   

 

Pasul 3. Înscrierea şi admiterea elevilor in  învăţământul profesional  de stat  
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 Etapa I-a de admitere în învățământul profesional de stat  

➢ 29 iunie - 3  iulie 2020 – Înscrierea candidaţilor la Liceului Tehnologic Pucioasa, pe 

baza fişei de înscriere în învăţământul profesional de stat și a foii matricole, trimise 

electronic de unitățile de învățământ gimnazial; 

➢ 6 iulie 2020 - Se afişează la sediul și pe site-ul Liceului Tehnologic Pucioasa a listei 

candidaţilor înscrişi la învăţământul profesional de stat; 

➢ 9 iulie 2020 – Calcularea de către comisia de admitere din Liceul Tehnologic Pucioasa a 

mediilor de admitere, luând în calcul și proba suplimentară de admitere pentru 

calificările profesionale la care numărul celor înscriși este mai mare decât numărul 

locurilor disponibile. Transmiterea la comisia de admitere județeană a listei candidaților 

admiși și a celor respinși; 

➢ 10 iulie 2020 – Validarea de către comisia de admitere județeană a listei candidaților 

admiși și afișarea la sediul și pe site-ul Liceului Tehnologic Pucioasa a listelor 

candidaților admiși și a celor respinși. Afișarea precizărilor privind depunerea dosarelor 

de înscriere de către candidații admiși; 

➢ 13 – 17 iulie 2020 - Transmiterea în format electronic de către Liceul Tehnologic 

Pucioasa, către unităţile de învăţământ gimnazial a situaţiei privind rezultatele elevilor la 

admiterea în învăţământul profesional, în scopul asigurării posibilităţii de înscriere 

pentru etapa a II-a de admitere a absolvenţilor respinşi în etapa I, precum şi a celor care 

au renunţat sau nu şi-au depus/transmis prin poştă dosarele de înscriere la unităţile la 

care au fost declaraţi admişi; 

➢ 13 – 17 iulie 2020 - Transmiterea/depunerea de către candidaţii declaraţi admişi a 

dosarelor de înscriere, la Liceul Tehnologic Pucioasa. Transmiterea documentelor se 

poate realiza prin poştă, cu confirmare de primire. Dosarul de înscriere conţine: 

a) fişa de înscriere în învăţământul profesional, în original; 

b) certificatul de naştere, în copie legalizată sau certificată conform cu originalul de către 

unitatea de învăţământ gimnazial sau de unitatea de învăţământ la care a fost declarat 

admis (este necesară prezentarea originalului pentru certificare); 

c) adeverinţă cu notele la tezele cu subiect unic din clasa a VIII-a/testele 

naţionale/examenul de capacitate, pentru candidaţii din seriile anterioare care nu au 

susţinut evaluarea naţională; 

d) fişa medicală. 

➢ 17 iulie 2020  -  Transmiterea de către Liceul Tehnologic Pucioasa a situaţiei locurilor 

rămase libere în învăţământul profesional,  după depunerea dosarelor de înscriere în 

etapa; 

➢ 21 iulie 2020 -  Afişarea la sediul şi pe site-ul unităţii de învăţământ profesional a 

candidaţilor înmatriculaţi şi a situaţiei cu locurile rămase libere în învăţământul 

profesional, după depunerea dosarelor de înscriere în etapa I de admitere şi rezolvarea 

cazurilor speciale 

 

Etapa a II -a de admitere în învățământul profesional de stat  

➢ 22 - 24 iulie 2020 -  Înscrierea candidaţilor la Liceul Tehnologic Pucioasa, pe baza fişei 

de înscriere în învăţământul profesional de stat și a foii matricole, trimise electronic de 

unitățile de învățământ gimnazial; 
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➢ 24 iulie 2020 - Afişarea, la sediul şi pe site-ul Liceului Tehnologic Pucioasa, a listei 

candidaţilor înscrişi în învăţământul professional; 

➢ 27 iulie 2020 - Calcularea de către comisia de admitere din Liceul Tehnologic Pucioasa 

a mediilor de admitere, luând în calcul și proba suplimentară de admitere pentru 

calificările profesionale la care numărul celor înscriși este mai mare decât numărul 

locurilor disponibile. Transmiterea la comisia de admitere județeană a listei candidaților 

admiși și a celor respinși; 

➢ 29 iulie 2020 - Afişarea la sediul şi pe site-ul Liceului Tehnologic Pucioasa a listei 

candidaţilor admişi şi a celor respinşi la învăţământul profesional de stat 

➢ 29 iulie – 3 august 2020 – Transmiterea/depunerea de către candidaţii declaraţi admişi a 

dosarelor de înscriere, la Liceul Tehnologic Pucioasa. Transmiterea documentelor se 

poate realiza prin poştă, cu confirmare de primire. Dosarul de înscriere conţine: 

a) fişa de înscriere în învăţământul profesional, în original; 

b) certificatul de naştere, în copie legalizată sau certificată conform cu originalul de către 

unitatea de învăţământ gimnazial sau de unitatea de învăţământ la care a fost declarat 

admis (este necesară prezentarea originalului pentru certificare); 

c) adeverinţă cu notele la tezele cu subiect unic din clasa a VIII-a/testele 

naţionale/examenul de capacitate, pentru candidaţii din seriile anterioare care nu au 

susţinut evaluarea naţională; 

d) fişa medicală. 

➢ 4 august 2020 – Transmiterea de către comisia de admitere din Liceul Tehnologic 

Pucioasa, în format electronic şi în scris, către comisia de admitere judeţeană a listelor 

finale cu candidaţii înmatriculaţi şi a situaţiei locurilor neocupate la învăţământul 

profesional de stat; 

➢ 7 august 2020 - Afişarea la sediul şi pe site-ul Liceului Tehnologic Pucioasa a 

candidaţilor înmatriculaţi şi a situaţiei cu locurile rămase libere în învăţământul 

profesional, după depunerea dosarelor de înscriere, rezolvarea cazurilor speciale, 

repartizările şi redistribuirile realizate prin comisia de admitere judeţeană. 

Coordonarea admiterii în cadrul Liceului Tehnologic Pucioasa, pentru învățământul profesional 

cu durata de 3 ani se va realiza de Comisia de admitere, propusă și avizată de către Consiliul de 

Administrație din data de 16.01.2020   și este alcătuită din:  

a) preşedinte – prof. Fratila Carmen, director  

b) vicepreşedinte – prof. Mangalagiu Daniela, responsabil arie curriculară tehnologii;  

c) secretar – Murgu Mihaela;  

d) membri: - prof:  Diaconescu Gheorghița, Nedelcu Răzvan şi Oprea Cristina. 

e) reprezentantul agenților economici – Solomon Adriana, Hotel Carp, Pucioasa. 

 

1.MONITORIZAREA PROCEDURII 

Se face de către directorul şcolii. 

2. ANALIZA PROCEDURII 

 Ritmicitatea analizei procedurii este de un an şcolar. 
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3.ÎNREGISTRĂRI ŞI ANEXE. 

 

Nr. 

crt. 
Denumire Cod 

Perioadă 

păstrare (ani) 
Nr. anexa 

1 Fişa de înscriere    

2.     

 


