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Director,
prof. Fratila Carmen

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupa caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii operationale

Elemente Numele si Functia Data Semnatura
privind prenumele
responsabilii/
operatiunea

1 2 3 4 5
1.1. | Elaborat MANGALAGIU Responsabil 24.05.2020
DANIELA DISCIPLINE
TEHNICE
1.2. | Verificat DIACONESCU Membru 25.05.2020
GHEPRGHITA CEAC
13 | Avizat FRATILA CARMEN Director 25.05.2020

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

Data de la care se
AEd't'a/ revizia Componenta revizuita | Modalitatea reviziei ap_h_ca_ prevedgr!lg
in cadrul editiei editiei sau reviziei
editiel
1 2 3 4
2.1. | Editial X Actualizare
2.2. | Revizial X Actualizare
2.3 | Revizia 2 X Actualizare
2.4. | Revizia 3 X Actualizare 16.02.2020
2.5. | Revizia 4 X Actualizare 26.05.2020

3. Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul
editiei procedurii operationale

Scopul Exem- Compar- . Nume si | Data
Nr. | oo ... |plar ; Functia .. .. | Semnatura
difuzarii timent prenume primirii
Crt nr.
1 2 3 4 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Management | Director FRATILA
CARMEN
3.2. | Aplicare 2 Tehnic Responsabil | MANGALAGIU
DANIELA
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3.6. | Aplicare |3 CEAC Responsabil | DIACONESCU
GHEORGHITA
3.4. | Informare |1 Secretariat Secretar MURGU
MIHAELA

3.8. | Evidenta |1

3.6. | Arhivare 1

4. SCOPUL PROCEDURII

Scopul procedurii este de a stabili modalitatea de admitere a elevilor din clasa a VIlI-a, in
conformitate cu normativele in vigoare, pentru continuarea traseului de scolarizare in
invatdmantul profesional de 3 ani in cadrul Liceului Tehnologic Pucioasa.

5. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura stabileste modalitatea de admitere a absolventilor de clasa a VIII-a, in
invatamantul profesional de stat, in urma optiunilor exprimate ale acestora, pentru a asigura
respectarea OMENCS nr. 5068 din 29.08.2016, privind Metodologia de organizare si
functionare a Tinvatamantului profesional de stat si OMEN nr. 4325/22.05.2020 privind
modificarea si completarea OMEN 5087/2019 privind organizarea, desfasurarea si calendarul
admiterii in invatamantul profesional de stat si in invatamantul dual pentru anul scolar 2020-
2021.

Conform calendarului admiterii in invatdmantul profesional cu durata de 3 ani, admiterea se
realizeaza in 2 etape. In organizarea admiterii in invitimantul profesional nu se va desfisura
preselectia candidatiilor, neexistand o cerere scrisd a operatorilor economici parteneri in acest
sens. In fiecare etapa de admitere la Liceul Tehnologic Pucioasa se organizeaz:

- Tnscrierea candidatilor;

- admiterea candidatilor si afisarea rezultatelor.

Inscrierea candidatilor in vederea admiterii in invatamantul profesional cu durata de 3 ani se
face de catre comisia de admitere de la Liceul Tehnologic Pucioasa, stabilitd in sedinta
Consiliului de administratie si aprobata de 1.S.J. Dambovita, pe baza optiunii candidatului
pentru o calificare profesionald din oferta scolii, cu posibilitatea inregistrarii mai multor optiuni
in ordinea preferintelor exprimate de candidat in fisa de Inscriere.

Inscrierea in vederea admiterii in invatamantul profesional cu durata de 3 ani, a elevilor din
clasa a VIII —a, se realizeaza pe baza fisei de inscriere in invatamantul profesional cu durata de
3 ani, eliberatd de unitatea de Invatamant gimnazial.

Nota: Nu pot fi inscrisi candidatii cu situatia scolara neincheiata, aflati in stare de corigenta sau
repetentie.

Modelul fisei de Tnscriere in invatamantul profesional cu durata de 3 ani va fi cel elaborat de
Comisia Nationali de Admitere in Invitimantul Profesional. La incheierea perioadelor de
inscriere mentionate in calendarul admiterii in invatdmantul profesional cu durata de 3 ani,
comisia de admitere de la Liceul Tehnologic Pucioasa transmite in format electronic si in scris,
catre Comisia de admitere judeteana pentru invatamantul profesional cu durata de 3 ani, a
situatiei cu numarul de candidati inscrisi la Invatdmantul profesional, pe fiecare calificare. Lista
candidatilor inscrisi la invatamantul profesional cu durata de 3 ani, este afisatd, conform
calendarului admiterii Tn Tnvatamantul profesional cu durata de 3 ani, si la sediul Liceului
Tehnologic Pucioasa.




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1
privind Nr.de ex.:
LICEUL ADMITEREA IN Revizia: -
TEHNOLOGIC INVATAMANTUL Nr.deex. : -
PUCIOASA PROFESIONAL DE STAT
Pagina
Cod: P.O. 61 Exemplar nr.: 1

Tn cazul candidatilor care au inregistrat mai multe optiuni in fisa de admitere la Liceul
Tehnologic Pucioasa, la care numarul total al celor inscrisi depaseste numarul total al locurilor
oferite de unitatea de invatamant, repartizarea pe calificari se face in ordinea optiunilor din fisa
de Tnscriere,

In cazul candidatilor care au inregistrat o singurd optiune in fisa de admitere la Liceul
Tehnologic Pucioasa, si numarul total al celor inscrisi la depaseste numarul total al locurilor
oferite de unitatea de invatamant, repartizarea la respectiva calificare se face in functie de media
de admitere si media la proba suplimentara. Proba suplimentard este luata in calcul doar la
calificarea la care numarul locurilor este mai mic decat numarul optiunilor candidatilor. Proba
suplimentard constd in mediile generale, la sfarsitul clasei a opta, la disciplinele “Limba si
literatura roméana” si ,,Matematica”. Tn cazul in care, mediile la ,Limba si literatura romana”
coincid, se iau 1n calcul mediile la ,,Matematica”.

Dupa afisarea rezultatelor la admiterea in invatdmantul profesional cu durata de 3 ani, in
perioada mentionatd in calendarul admiterii in invatamantul profesional cu durata de 3 ani,
candidatii depun, prin posta, cu confirmare de primire, la Liceul Tehnologic Pucioasa dosarele
de inscriere, cuprinzand actele de studii in original:

a) fisa de inscriere in invatamantul profesional cu durata de 3 ani;

b) certificatul de nastere, in copie legalizata;

¢) adeverinta cu notele la tezele cu subiect unic din clasa a VIIl-a/ testele nationale/ examenul
de capacitate pentru candidatii din seriile anterioare care nu au sustinut evaluarea nationala;

d) foaia matricola pentru clasele a V-a -a VIlI-a (cu calculul mediei generale de absolvire) -
copie si original;

e) fisa medicala.

Candidatii care, in perioada mentionata in calendarul admiterii in invatdmantul profesional cu
durata de 3 ani, nu isi depun dosarele de inscriere, se considerd retragi, iar locurile
corespunzatoare sunt declarate neocupate si vor fi utilizate pentru urmatoarele etape de admitere
in Invatamantul profesional cu durata de 3 ani.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea educatiei nationale nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare,

6.2.  OMEN 4249/2020 privind modificarea si completarea Regulamentul de organizare si

functionare a unitatilor de invdtamant preuniversitar,

6.3. Hotararea Guvernului nr. 185/2013 privind organizarea si functionarea Ministerului
Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare,

6.4. OMENCS nr. 5068 din 29.08.2016, privind organizarea si functionarea si invatamantului
profesional de stat cu durata de 3 ani,

6.5. Nomenclatorul calificarilor profesionale pentru care se asigura pregatire prin
invatamantul preuniversitar, precum si durata de scolarizare, aprobat prin HG nr. 918 /
20.11.2013, completat cu H.G nr. 567/ 15.07.2016.

6.6. OMEN nr. 4325/22.05.2020 privind modificarea si completarea OMEN nr.
5087/2019 privind organizarea, desfasurarea si calendarul admiterii in invatamantul
profesional de stat si in invatamantul dual pentru anul scolar 2020-2021.

6.7.  Solicitarile operatorilor economici,

6.8.  Planul de scolarizare pentru anul scolar 2020 — 2021.
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7. DEFINITII SI PRESCURTARI

Se aplica termenii specifici domeniului management definiti in documentele de referinta.
e IPT - invatamant profesional si tehnic

CNDIPT - Centrul National pentru Dezvoltarea Invatiméantului Profesional si Tehnic
CLDPS - Comitetul Local de Dezvoltare a Parteneriatelor Sociale

CEAC - Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii

DGMRURSN - Directia generald management, resurse umane si refea scolara nationala
PO — Procedura operationala

SMC - Sistemul de management al calitatii

DG - Director General

CNC - Cadrul National al Calificarilor

CEC - Cadrul European al Calificarilor

ISJ — Inspectoratul Scolar Judetean

CJRAE - Centrul Judetean de Resurse si de Asistentd Educationala.

8. DESCRIEREA PROCEDURII

Anterior debutului procesului de inscriere a absolventilor claselor a VIlI-a in invatamantul
profesional cu durata de 3 ani, la Liceul Tehnologic Pucioasa, care are in oferta patru clase de
scoala profesionald pentru anul scolar 2020-2021, se va organiza ”Saptamana meseriilor”,
desfasuratd on line, constand in afisarea pe site-ul unitdtilor de invatamant a unei sectiuni
dedicate promovarii ofertei de scolarizare, realizata in parteneriat cu operatorii economici,
conform calendarului national stabilit prin OMEN nr. 4325/2020 , anexa 1.

Admiterea in invatimantul profesional de stat se realizeaza astfel:

Pasul 1. Pregitirea admiterii in cadrul procesului de admitere in invitimantul profesional de
stat :

» 25 mai 2020 — Actualizarea Procedurii de admitere in invatamantul profesional cu

durata de 3 ani pentru anul scolar 2020 — 2021,

» 27 mai 2020 — Crearea bazei de date la nivelul fiecarei unitati de invatamant gimnazial
si la nivel judetean, cuprinzand datele personale ale elevilor de clasa a VIlI-a. Se elaboreaza, de
catre ISJ Dambovita, brosura admiterii in invatamantul liceal de stat, cu sectiune distincta
pentru invatamantul profesional de stat, pentru anul scolar 2021 — 2021, brosura ce va fi postata
pe site-ul 1SJ, pe site-ul Liceului Tehnologic Pucioasa si pe site-urile unitatilor de Tnvatamant
gimnazial,

Pasul 2. Informarea si consilierea elevilor cu privire la oportunitatea de continuare a
studiilor in invatamantul profesional de stat:
> 2 — 12 iunie 2020 — Tn cadrul Liceului Tehnologic Pucioasa, se va desfasura on line
"Saptamana meseriilor”

Pasul 3. Tnscrierea si admiterea elevilor in invitiméantul profesional de stat
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Etapa l-a de admitere in invatamantul profesional de stat

>

29 iunie - 3 iulie 2020 — Tnscrierea candidatilor la Liceului Tehnologic Pucioasa, pe
baza fisei de inscriere in invatamantul profesional de stat si a foii matricole, trimise
electronic de unitatile de invatdmant gimnazial;

6 iulie 2020 - Se afiseaza la sediul si pe site-ul Liceului Tehnologic Pucioasa a listei
candidatilor inscrisi la invatamantul profesional de stat;

9 iulie 2020 — Calcularea de catre comisia de admitere din Liceul Tehnologic Pucioasa a
mediilor de admitere, ludnd in calcul si proba suplimentara de admitere pentru
calificarile profesionale la care numarul celor inscrisi este mai mare decat numarul
locurilor disponibile. Transmiterea la comisia de admitere judeteana a listei candidatilor
admisi si a celor respinsi,

10 iulie 2020 — Validarea de catre comisia de admitere judeteana a listei candidatilor
admisi si afisarea la sediul si pe site-ul Liceului Tehnologic Pucioasa a listelor
candidatilor admisi si a celor respinsi. Afisarea precizarilor privind depunerea dosarelor
de Inscriere de catre candidatii admisi;

13 — 17 iulie 2020 - Transmiterea in format electronic de catre Liceul Tehnologic
Pucioasa, catre unitatile de invatamant gimnazial a situatiei privind rezultatele elevilor la
pentru etapa a Il-a de admitere a absolventilor respinsi in etapa I, precum si a celor care
au renuntat sau nu si-au depus/transmis prin posta dosarele de inscriere la unitatile la
care au fost declarati admisi;

13 — 17 iulie 2020 - Transmiterea/depunerea de catre candidatii declarati admisi a
dosarelor de Tnscriere, la Liceul Tehnologic Pucioasa. Transmiterea documentelor se
poate realiza prin postd, cu confirmare de primire. Dosarul de inscriere contine:

a) fisa de inscriere In invatamantul profesional, in original;

b) certificatul de nastere, in copie legalizata sau certificata conform cu originalul de catre
unitatea de invatdmant gimnazial sau de unitatea de Tnvatamant la care a fost declarat
admis (este necesara prezentarea originalului pentru certificare);

c) adeverinta cu notele la tezele cu subiect unic din clasa a VIII-a/testele
nationale/examenul de capacitate, pentru candidatii din seriile anterioare care nu au
sustinut evaluarea nationala;

d) fisa medicala.

17 iulie 2020 - Transmiterea de catre Liceul Tehnologic Pucioasa a situatiei locurilor
ramase libere in invatdmantul profesional, dupa depunerea dosarelor de inscriere in
etapa;

21 iulie 2020 - Afisarea la sediul si pe site-ul unitatii de invatamant profesional a
candidatilor inmatriculati si a situatiei cu locurile ramase libere in invatamantul
profesional, dupa depunerea dosarelor de inscriere in etapa I de admitere si rezolvarea
cazurilor speciale

Etapa a Il -a de admitere Tn Tnvatimantul profesional de stat

>

22 - 24 iulie 2020 - Inscrierea candidatilor la Liceul Tehnologic Pucioasa, pe baza fisei
de Tnscriere in invatamantul profesional de stat si a foii matricole, trimise electronic de
unitatile de Invatdmant gimnazial;
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» 24 iulie 2020 - Afisarea, la sediul si pe site-ul Liceului Tehnologic Pucioasa, a listei
candidatilor Inscrisi in invatamantul professional;

» 27 iulie 2020 - Calcularea de catre comisia de admitere din Liceul Tehnologic Pucioasa
a mediilor de admitere, ludnd in calcul si proba suplimentara de admitere pentru
calificarile profesionale la care numarul celor inscrisi este mai mare decat numarul
locurilor disponibile. Transmiterea la comisia de admitere judeteana a listei candidatilor
admisi si a celor respinsi,

» 29 iulie 2020 - Afisarea la sediul si pe site-ul Liceului Tehnologic Pucioasa a listei
candidatilor admisi si a celor respinsi la invatamantul profesional de stat

» 29 iulie — 3 august 2020 — Transmiterea/depunerea de catre candidatii declarati admisi a
dosarelor de Tnscriere, la Liceul Tehnologic Pucioasa. Transmiterea documentelor se
poate realiza prin posta, cu confirmare de primire. Dosarul de inscriere contine:

a) fisa de inscriere in invatamantul profesional, in original;

b) certificatul de nastere, in copie legalizata sau certificata conform cu originalul de cétre
unitatea de invatamant gimnazial sau de unitatea de invatamant la care a fost declarat
admis (este necesara prezentarea originalului pentru certificare);

¢) adeverinta cu notele la tezele cu subiect unic din clasa a VIII-a/testele
nationale/examenul de capacitate, pentru candidatii din seriile anterioare care nu au
sustinut evaluarea nationald;

d) fisa medicala.

» 4 august 2020 — Transmiterea de cdtre comisia de admitere din Liceul Tehnologic
Pucioasa, in format electronic si in scris, catre comisia de admitere judeteana a listelor
finale cu candidatii inmatriculati si a situatiei locurilor neocupate la invatamantul
profesional de stat;

» 7 august 2020 - Afisarea la sediul si pe site-ul Liceului Tehnologic Pucioasa a
candidatilor inmatriculati si a situatiei cu locurile ramase libere in invatamantul
profesional, dupa depunerea dosarelor de Tinscriere, rezolvarea cazurilor speciale,
repartizdrile si redistribuirile realizate prin comisia de admitere judeteana.

Coordonarea admiterii in cadrul Liceului Tehnologic Pucioasa, pentru invatamantul profesional
cu durata de 3 ani se va realiza de Comisia de admitere, propusa si avizata de catre Consiliul de
Administratie din data de 16.01.2020 si este alcatuita din:

a) presedinte — prof. Fratila Carmen, director

b) vicepresedinte — prof. Mangalagiu Daniela, responsabil arie curriculara tehnologii;

C) secretar — Murgu Mihaela;

d) membri: - prof: Diaconescu Gheorghita, Nedelcu Razvan si Oprea Cristina.

e) reprezentantul agentilor economici — Solomon Adriana, Hotel Carp, Pucioasa.

1.MONITORIZAREA PROCEDURII

Se face de catre directorul scolii.

2. ANALIZA PROCEDURII

Ritmicitatea analizei procedurii este de un an scolar.
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3.INREGISTRARI S| ANEXE.
Nr. ) Perioada
Denumire Cod Nr. anexa
crt. pastrare (ani)
1 Fisa de Tnscriere
2.




